附件1
2018年不见面审批服务有关工作推进计划表
	序号
	工作任务
	工作内容
	责任部门
	完成时限

	1
	进一步梳理政务服务事项
	对照国家各部委已公布政务服务事项目录，根据各市县（区）事项承接反馈意见，调整本行业系统政务服务事项目录。
	自治区各有关部门
	4月15日

	
	
	依照国家、自治区相关法律法规或职能，梳理本行业系统公共服务事项，尤其要重点梳理群众关注度高、办件量大、与生产生活紧密相关的事项，如备案、查询、咨询类事项。
	自治区各有关部门
	4月30日

	
	
	按照相关法律法规，审核确认各行业系统政务服务事项（行政许可、行政给付、行政征收、行政确认等行政权力事项和公共服务事项）目录。
	自治区编办、法制办、政务服务中心
	5月15日

	
	
	按照本行业系统区市县三级每一级不低于80%的标准，再甄别确定一批可不见面办理的政务服务事项，确保今年6月底全区80％的事项可不见面办理。
	自治区各有关部门
	5月31日

	
	
	规范录入本行业系统政务服务事项实施清单要素，绑定生成事项流程，进行事项派发，指导市县（区）部门承接录入落实。
	自治区各有关部门
	6月15日

	
	
	公布本部门政务服务事项目录和“不见面、马上办”事项目录。对上网办理的事项进行实测后，正式上线运行。
	自治区各有关部门
	6月30日

	1
	进一步梳理政务服务事项
	各地级市按照各级地方法规规章，梳理市设行政权力事项和市设公共服务事项。
各县（区）梳理本地区公共服务事项。
重点梳理由各级地方政府及所属部门按照法定职能提供的公共服务事项，尤其是群众关注度高、办件量大、与生产生活紧密相关的补贴类、证明类事项。
	各市、县（区）
	4月30日

	
	
	按照相关法律法规，审核确认地级市市设行政权力事项、市设公共服务事项以及县（区）公共服务事项。
	各级编办、法制办、政务服务中心
	5月15日


	
	
	对审核确认的地级市市设行政权力事项、市设公共服务事项以及县（区）公共服务事项进行甄别，按照不低于80%的标准，确定可不见面办理的事项。
	各市、县（区）
	5月30日

	
	
	规范录入实施清单要素，绑定生成事项流程。
地级市统一规范市设行政权力事项和市设公共服务事项共性要素，向所辖县（区）进行派发，指导承接录入落实。
对于委托乡镇（街道）、村（社区）受理办理的事项，由县（区）统一规范公共服务事项共性要素，向所辖乡镇（街道）进行派发，指导承接录入落实。
	各市、县（区）
	6月15日

	
	
	补充完善自治区派发事项的地方性要素，并根据情况进行二次派发。
	各市、县（区）
	6月25日

	
	
	公布本地区政务服务事项目录和“不见面、马上办”事项目录。对上网办理的事项进行实测后，正式上线运行。
	各市、县（区）
	6月30日

	2
	加快建设全区电子证照库
	全面梳理规范自治区本级部门各类证照信息，完成电子证照模板采集、存储和应用工作。
	自治区各有关部门
	4月31日

	
	
	推进石嘴山市、中宁县试点地区部门电子证照模板采集、存储和应用。
	石嘴山市、中宁县
	5月31日

	
	
	总结试点应用经验，推动全区各市县（区）电子证照的存储和应用。
	各市、县（区）
	8月31日

	
	
	完成人口库、法人库等基础信息库与电子证照库系统的对接联通和存量证照转换、增量证照生成及初步应用。
	自治区公安厅、
工商局
	12月31日

	3
	搭建网上中介服务超市
	按照《宁夏回族自治区行政审批中介服务事项目录》，梳理可提供中介服务的机构。
	自治区各有关部门
	4月15日

	
	
	全面规范中介服务办理时限、收费标准、操作规程等，并录入上网。
	自治区各有关部门
	6月30日

	
	
	审核确认录入中介机构信息的真实性、准确性、规范性。
	自治区民政厅、工商局、物价局及中介服务机构行业主管部门
	7月30日

	
	
	搭建网上中介服务超市。
	自治区政务服务中心
	12月31日

	4
	健全并落实基层代办服务制
	加强乡镇（街道）、村（社区）网上服务能力建设，配置电脑、高拍仪、制证机等设备，组织开展基层便民事项不见面办理培训，提高代办人员网上服务水平。
	各市、县（区）
	4月30日

	
	
	梳理公布基层代办事项目录，告知群众代办事项名称、时限和代办人员姓名、联系方式，使乡镇（街道）事项可通过代办制实现不见面办理。
	各市、县（区）
	5月30日

	
	
	采取有效措施，提高村（社区）代办事项的网上办件量。
	各市、县（区）
	12月31日


附件2
XX系统（市、县）政务服务事项目录（样表）
	序号
	事项名称
	事项类型
	行使层级
	设定依据
	备注
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备注：1.事项类型分别按行政许可、行政征收、行政给付、行政确认、其他事项、公共服务等依次填写。
      2.行使层级分别按自治区、市、县（区），自治区、市，自治区、县（区），市、县（区），自治区，市，县（区）等7种情况填写。
      3.备注栏内填写是否为不见面办理事项。



